
令和４年度 

                                   

対象クラス ２年 ビジネス情報科（ソフトウェア活用類型） 単位数 ３ 

使用教科書 図解チャート よくわかる実習 情報 Windows8/8.1 Office2013対応（技術評論社） 

使用副教材 
全商ビジネス文書実務検定模擬試験問題集 １級（実教） 

30時間でﾏｽﾀｰ Windows Vista対応Photoshop Elements5.0/6.0/7.0（実教） 

 

「ＥＵＣ」はこんな科目です。 

 コンピュータに関する深い知識や、情報の収集や分析・活用する能力を身に付けるだけでなく、様々なソフト

ウェアを使い、文書作成や画像・動画・サウンド加工の技術も学びます。 

ソーシャルメディアの特徴や利用する際の注意点など、今日の情報化社会に対応できる知識も身に付けます。 

科目の到達目標（目標とする検定等） 

・様々なソフトウェアの知識と操作技術、応用する能力と態度を養います。 

・全商ビジネス文書実務検定１級の合格を目指します。 

 

評価の観点 評価規準・評価内容 評価方法等 

関心・意欲・態度 

 

・正しい身だしなみで授業を受けているか。 

・自ら進んで学習する姿勢であるか。 

身だしなみ 

授業への姿勢 

思考・判断・表現 

 

・積極的な姿勢で学習への取り組み、毎時間何をなすべきかを

判断し実行しているか。 

学習態度 

演習・作品への取組 

技能 ・情報機器の正しい操作方法とソフトの利用技術を身に付けて

いるか。 

・プレゼンテーションを行い、作品の意図を正しく伝えること

ができるか。 

演習・作品への取組姿勢 

演習結果 

知識・理解 ・考査の得点・過去問題の得点 考査・学習プリント・作品 

学習計画（どのような内容を、どの時期に学ぶのか） 

 単元名 学習内容 学習活動のねらい 

前 

期 

中 

間 

 

 

＜第１章＞ 

インターネットを使って情報

を収集しよう 

＜第２章＞ 

情報モラルを身につけよう 

【前期中間考査】 

インターネットの仕組み 

様々な検索方法 

 

知的財産権や情報モラル 

ネットワーク犯罪 

・インターネットの仕組みや特徴を学び、利用上のマナー

や注意事項を理解します。 

 

・ネットコミュニティを行うための知識を身に付けます。 

・個人情報の保護、情報セキュリティ対策について理解し

ます。 

前 

期 

期 

末 

 

＜第３章＞ 

ソーシャルメディアを使って

コミュニケーションしよう 

＜第４章＞ソーシャルメディ

アを実際に試してみよう 

【前期期末考査】 

ソーシャルメディアの種類 

SNSの問題点 

 

SNSの登録と操作方法 

写真や動画の投稿と友達と交流 

 

・ソーシャルメディアの具体的な種類とそれぞれの影響

力、問題点を理解します。 

 

・SNSを使用した、情報収集・発信能力を身に付けます。 

 

後 

期 

中 

間 

＜第５章＞ 

文書表現と文書デザインを身

につけよう 

＜第６章＞ 

アンケート調査をしよう 

【後期中間考査】 

チラシ制作 

ポスター制作 

文書作成 

アンケート調査の理解 

Excelでのデータ処理 

 

・Wordの操作方法を身に付けます。 

・文書の表現力、可視性に配慮したデザインを学習します。

（全商情報処理検定１級） 

・情報収集技法を身に付けます。 

・データ分析・グラフ化し、報告書作成の技術を高めます。 

 

後 

期 

期 

末 

 

＜第７章＞ 

プレゼンテーション能力を身

につけよう 

＜第８章＞ 

マルチメディアを演習しよう 

【学年末考査】 

プレゼンテーションの効果 

PowerPointの操作方法 

 

マルチメディアの理解 

画像・動画・サウンドの編集 

・プレゼンテーション能力を身につけます。 

・相手に分かりやすく効果的に理解してもらえるような技

術を習得します。 

・画像・動画・サウンドをデジタル化し、加工する技術を

身に付けます。 

 

ｴﾝﾄﾞﾕｰｻﾞｺﾝﾋﾟｭｰﾃｨﾝｸﾞ(EUC) 


