
中津高等学校 PTA事務職員募集のお知らせ 

以下のとおり、本校 PTA 事務職員を募集します。 

 

１ 募集概要 

職名 中津高等学校 PTA 事務職員 

募集人数 １名 

勤務地 岐阜県立中津高等学校（中津川市中津川 1088-2） 

 

 

 

業務内容 

事務職員として、 

・PTA 会計事務に関すること 

・部活動後援会会計事務に関すること 

・学校徴収金の事務補助に関すること 

・来校者の受付、電話対応業務 

・金融機関、郵便局業務 

・各種証明書の発行業務 

・その他、学校事務の補助に関すること 

任期 令和７年４月１日から令和８年３月３１日 

勤務日、勤務時間及び

休憩時間等 

勤務日：毎週月曜日から金曜日 

勤務時間：８時１５分から１６時４５分 

休憩時間：１２時１５分から１３時 

所定勤務時間を超える

勤務の有無 
有 

週休日、休日 
週休日：土曜日、日曜日 

休日：国民の祝日、年末年始（１２月２９日から１月３日） 

報酬 

・報酬は、月額１６９,３００円（毎月２１日に支給、定期昇給

あり） 

・期末・勤勉手当は、県職員に準ずるものとし、その額の８０％

を支給する。 

・地域手当は、給料の１％を支給する。 

・通勤手当は、県職員に準ずるものとし、その額の８０％を支

給する（上限額は１０,０００円）。 

・社会保険（健康保険、厚生年金、雇用保険）に加入する。 

・退職金制度なし 

社会保険及び雇用保険 社会保険（健康保険、厚生年金）及び雇用保険に加入する。 

その他 
・パソコン操作（Excel・Word）が出来ること 

※Excel は、演算式の修正が出来ること。 



２ 試験内容・試験日 

試験内容 面接 

試験日時 
試験日時については、申込者に対して本校から個別に連絡いた

します。 

試験会場 岐阜県立中津高等学校（中津川市中津川 1088-2） 

 

３ 合格発表 

合格発表日 面接試験後、７日以内に合否を郵送で通知いたします。 

 

４ 申込方法 

申込書提出先 

岐阜県立中津高等学校事務室 

〒508-0001（中津川市中津川 1088-2） 

電話(0573)-66-1361 

申込方法 

申込書に必要事項を記入し、次のいずれかの方法で申し込んで

下さい。 

１ 申込書を持参する場合 

・本校事務室へ提出して下さい。 

２ 申込書を郵送する場合 

・必ず郵便追跡が可能な特定記録郵便又は簡易書留郵便にし

て、封筒の表に「採用選考申込（PTA 事務職員）」と朱書の

上、岐阜県立中津高等学校事務室あて郵送して下さい。 

・封筒の裏面には住所及び氏名を明記して下さい。 

受付期間 

・令和７年１月１６日（木）から２月６日（木）までの午前８

時１５分から午後４時４５分まで。ただし、土曜日・日曜日

及び祝日を除く。 

・郵送の場合は、２月６日（木）までの消印があるものに限り

受け付けます。 

・受付期間中でも申込者数が一定数に達した場合には、受付を

早く締め切ることがあります。 

・申込書の記入内容等に不備がある場合は、受付できずに返送

することがありますので、早めに申し込んで下さい。 

 

５ 申込書 

添付資料 申込書（別紙のとおり） 

 

 



６ 問い合わせ先 

所属 岐阜県立中津高等学校 事務室（鈴木） 

電話 0573-66-1361 

 


