
１．接続の方法

「Microsoft Teams」接続・基本操作の確認

スタート（ ）をクリックし、
「Microsoft Teams」をクリック。

チーム（左端）をクリックし、
「056 益田清風（年度）_全校」をクリック。

「Microsoft Teams」の使い方

１．接続の方法

「Microsoft Teams」接続・基本操作の確認

下のように、集会名が出てきますので、
「参加」をクリックし、オンラインに参加をしてください。
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２．音声のミュート
（右上で設定）

• 通常は、音声を
「ミュ―ト」に

• 発言時は、音声
を「ミュート解
除」する

「Microsoft Teams」接続・基本操作の確認

一番左の
アイコン

右から
２番目の
アイコン

一番左の
アイコン

３．クラスの映像の送信

「Microsoft Teams」接続・基本操作の確認

• 通常はビデオを
「OFF」に

• ONの場合は、
「カメラ」をク
リックする

右から
3番目の
アイコン
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４．反応を送る

• 反応
（いいね等）

をします

「Microsoft Teams」接続・基本操作の確認

反応を
選択します

５．チャット（文字で
会話）をする

• チャットが表
示されていま
す

「Microsoft Teams」接続・基本操作の確認

チャットが
表示されま

す

メッセージを入れて、
送信をします。

左から
2番目の
アイコン
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６．スピーカー・マイク
を確認する

• その他→デバイスの設定を

クリックしてください。

「Microsoft Teams」接続・基本操作の確認

７．カメラを確認する

• メニューの「音声とビデオ」
→「カメラ」を選択します

「Microsoft Teams」接続・基本操作の確認
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