
岐阜県立加納高等学校 教務部情報係作成 

－1－ 

MetaMoJi 生徒利用マニュアル 

ログイン・ノートを開く・ログアウト 
１ MetaMoJi を立ち上げログイン 

２ クラスボックスから受ける教科のボックスを選択し、指定されたノートを開く 

 

３ 授業が終了したら MetaMoJi からログアウトする 

 

①受ける教科のボックスを
選択する 

①クラスボックスをク
リックして右に、また
は▶をクリックしてそ
の下に、ボックス一覧
を表示させる 

※ボックスの読み込み
が終わると表示できる

 

ボックス画面またはノート
画面の右上のこのボタンを
押し、表示されたメニュー
から「ログアウト」を選ぶ 

②開いたメニューから
MetaMoJi を選択 

①左下のここをクリック 

③「Microsoft でログイン」を選択 
タブレットログイン時と同じアカウン
トおよびパスワードを利用 
アカウントは 
s050XXXX@st.gifu-net.ed.jp 

入学年度 1 年の出席番号 

1 年のクラス 

②指定されたノートをダ
ブルクリック 
※開くのに時間がかかる
が、何も表示されないの
でしばらく待つ 
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－2－ 

ノート画面説明 ※⇒p.○は詳細があるマニュアルのページ 

 

ノートを見るだけのときはここを
押して色づける 

【ページをめくる】 
・＜ ＞を使う 
・1/2 のように表示されてい  
る部分をクリックして表示される
ページ一覧からフリックして選ぶ 
・画面をフリックする 
の３パターン 

【ページの拡大/縮小】 
スマホと同じ動作。画面上を２本
指で押さえて開く/閉じる 

【ページ上で移動】 
スマホと同じ動作。画面上を１or
２本以上（「見る」以外のモード
ではこちらにする）の指で押さえ
て動かす 

ノートを閉じてボッ
クスの画面に戻る 

授業後にログアウト
するときにも使う 

レーザーポイン
ター機能 

手書き文字や図
形を書く⇒p.3 

手書きで書いたも
のを消す⇒p.3 

文字や図形を選
択して編集や削
除する⇒p.5 

文字を入力する⇒p.4 

文字や図形を移
動する⇒p.6 

ノート上の操作の取
り消し/やり直し 

ページ更新ボタン 
ほとんど使わない 

追加メニューボタン 
通常授業時にはほぼ
使わない 

メニューボタン 
授業ではログアウトする
時以外はほぼ使わない 

できた/わからない
を先生に知らせる
ボタン 

先生から指示があ
った時に使う 

同じノートを開
いている人数が
表示される 
黒塗りが先生 
白抜きが生徒 
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ノートに手書きする＋図形を書く 

 

※図形は、左上近くの○＋ ボタン（追加メニュー）から「図形を追加」を選択しても入れられる 

手書きの線を消す 

 

※図形モードで描いた図形は「消す」では消えないので「選ぶ（⇒p.5）」か「動かす（⇒p.6）」モー

ドで選択して消す 

  

①書くボタンを軽く長押し
または２回押すとパレット
が表示され、もう一度押す
とパレットが消える 

②表示されたパレットから
ペンを選択。各ペンをもう
一度押すとペンの種類・
色・太さが変えられる 

ここを押して図形モードに切り替えると上の A のような
手書きの線が B のような直線に代わるなど、綺麗な図形
に変換される。後から「選ぶ」ことで C のように矢印に
も変えられる（⇒p.5） 

A B C 

①消すボタンを軽く長押し
または２回押すとパレット
が表示され、もう一度押す
とパレットが消える 

②表示されたパレットから消
す太さを選択 

③指でなぞってグレーにし
た部分が消える 
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文字を入力する 

 

①文字ボタンを軽く長押しまたは２回
押すとパレットが表示され、もう一度
押すとパレットが消える。パレットを
押すと横書きと縦書きが切り替わる 

②文字入力したいところを押すと 
このような入力枠が表示されるの
で、キーボードを使って入力 

入力し終えたところ 
移動させるときは、この枠ごと動く 

フォント変更 文字サイズ変更 

文字色・背景色
変更 

左のように表示
されたメニュー
から色を選び
「完了」を押す 

文字入力枠下に表示される書式メニューの使い方 ※文字入力前に切り替えておくと楽 

入力した文字のフォントなどを変更
するにはこのようにその文字列を以
下のいずれかの方法で選択 
・Shift＋カーソルキー 
・枠内を長押しで表示されるポップ
アップメニューから「選択（表示さ
れるスライダーを使用）」or「全選
択」を押す 

文字枠が表示された状態でここを押す
と、文字入力メニューが表示される 

文字入力メニューの使い方 

枠内の文字を全
て大きくする
or 小さくする 

ポップアップメニュ
ーの表示／非表示 書式メニューの表示／非表示 

手書き文字入力の表示／非表示 

表示された枠内に、こんなふうに手書きで
書いた文字が自動認識されて入力できる 
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文字や図形を選んで編集・削除 

 

※ 図形や文字を削除するには、ポップアップメニューの「消す」を押す 

①選ぶボタンを軽く長押しまたは２回
押すとパレットが表示され、もう一度
押すとパレットが消える。 

②パレットから選択方法を選ぶ 
左側…一部を囲うと選択※通常はこちら 
右側…全部を囲うと選択 

③編集・削除したい図形または文字を選ぶ
と、ポップアップメニューと図形の周りに
編集用の枠などが表示される。 
それぞれを押しながら動かすと機能する。 

自由に拡大縮小・回転 

縦横比を保って拡大縮小 

45°ずつ回転 自由に回転 

図形スタイルの変更 

①ポップアップメニューの「操作」から
「図形スタイルの変更」を選ぶ 

②表示されたメニューから「実線 or 破線」
「インク色」「不透明度」「太さ」「直線
や矢印の形状」を選び「完了」を押す 
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文字や図形を動かす・コピーする 

 

※ 図形や文字を削除するには、ポップアップメニューの「消す」を押す 

機能や操作をさらに確認したい 

 以下の URL のページに QR コードからアクセスして、生徒向けマニュアルを確認しましょう。 

https://sites.google.com/view/metamojiclassroomseito 

 

①動かすボタンを押し、動かしたい図
形や文字に触れるとポップアップメニ
ューが表示される 

②「複製」を選択すると、このように
コピーされる 
色や枠が滲んでいる状態で動かすと自
由な位置に動かせる 

③矢印を目的の位置まで動かし
終えたところ 

この後、選んで編集（⇒p.5）
すれば長さや向きや色などが変
えられる 
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