
「福祉サービス等事業所様宛て文書」 

令和 7 年４月 

福祉サービス等事業所の送迎について 

 

 

１ 基本方針 

児童生徒が下校時、放課後等デイサービスや日中一時支援事業等の利用で送迎サービス

を利用する場合、送迎サービス担当の方は「保護者の代理」として児童生徒の迎え入れをし

ていただくものとし、当校は保護者への引継ぎと同様に児童生徒を引き継ぐ。 

 

２ 児童生徒の引き継ぎ 

（１）当校職員と安全かつスムーズな引継ぎ 

児童生徒を迎える際は、事業所名の入ったカードか職員証を提示し、事業所名を伝え、誰

を迎えに来たのか当校職員に伝えてください（以下の作成例を参照）。 

また、送迎車も同様に、事業所名を明示してください（前方のダッシュボードや可能であ

れば後方部分にも、作成例のようなカードを見える位置に提示していただけるとありがた

いです。 

 

（２）車への移動 

事業所の担当者が行い、乗車時の安全確認（シートベルトの確認）を行ってください（学

校職員は行いません）。また、駐停車中、車から離れる際は、送迎車のエンジンの停止とと

もに、車内に児童生徒を一人で待たせないようにしてください。 

 

●作成例：  

 

 

 

 

 

 

 

３ その他の確認事項  

（１） 年間計画 

・学校ホームページに掲載いたします。変更等が発生した場合には、随時更新いたし

ますので、ご確認をお願い致します。 

※下校時刻等の確認は保護者の方へお願いします。 

（２） 引継ぎ時間・場所の確認・注意点等  

・係の職員の案内に従って、駐停車し、安全な引継ぎにご協力ください。 

 

作成時の注意事項 

※シンボルマークがない場合、事業所名

を大きく記入してください。 

※作成が難しい場合、必ず事業所名の入

った名札を着用し、学校職員に提示し

ていただきますようお願いします。 

○○○○ 
 

※A4、横サイズで作成をお願いします。 

事業所名を記入 

 

シンボルマーク 



福祉サービス等事業所の当校への送迎駐車の利用時間について 

   バスヤードへの駐車時間 

 入構時間の目安 出発完了時刻 

午前日課 

（給食なし） 

１０：５０ 以降 １１：２０ 出発完了 

半日日課 

（給食あり） 

１２：５０ 以降 １３：２０ 出発完了 

 

平常時 

１４：２０ 以降 スクールバス１４：２０出発後に入構 

１４：３０ 出発完了 

１４時５０分以降 １５：２０ 出発完了（厳守） 

※以後、スクールバス入替 

  ※平常時：小学部 1 年生は毎日 5 校時まで 小学部 2 年生は火曜日のみ 6 校時まで 

   小学部 3 年生は火・木が 6 校時まで ４・５・６年生は火・木・金が 6 校時まで 

  中学部・高等部は毎日 6 校時までとなります。 

送迎時の注意点 

① 構内は、最徐行にて走行してください。 

② 正門より入構し、東門より退構してください。 

③ バスヤードの植え込み周りは、時計回りの一方通行です。厳守してください。 

④ バスヤード使用時は、下記点線の区枠に駐車してください。 

⑤ スクールバス入替等スムーズに行うため、１５時１５分以降及び、満車時は東駐場 

に駐車してください。（東棟側へ渡りバスヤードを横切らないようにしてください） 

⑥ 構内は、児童生徒の乗降、歩行者に十分に注意し、安全第一でお願いします。 

危険と思われる場合は、必ず停止してください。 

⑦ 送迎時の乗降の際、特に児童生徒のみが車に残っていることがないようにしてくだ

さい。 

   （２名以上での送迎対応をお願いします） 

⑧ 構内での事故等は一切の責任を負いかねます。 

 

＜駐車場図示＞ 
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（４）サービス利用について 

・事業所と保護者との間で交わされている契約であるため、利用の有無や下校時間等につい

ては、保護者の方と確実に調整をお願いいたします。（学校の行事予定については、ホーム

ページに掲載しておりますが、各部や各部活動で下校時間が異なる場合もございます。）ま

た、その日の利用に関してトラブルが発生した場合は、事業所から保護者へ直接確認をと

ってください。 

（５）非常変災時・警報発表時等 

・下校時間や引継ぎ場所等に変更があった場合は、令和 7 年度４月より学校ホームページ

に掲載します。天候等が心配される場合には、必ずホームページをご確認ください。 

 

上記の内容についてご理解をいただき、事業所様と当校とで児童生徒の安心・安全な下

校が保証できるよう協力しあっていきたいと考えております。何卒ご理解ご協力をよろ

しくお願いします。 
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