
 

大垣特別支援学校 

すぐメール 放課後等デイサービス事業者様向け登録手順書 
 

 

 

 

 

手順１ 登録用メールアドレスに携帯電話

から「空メール*1」を送信してください。 

*1 件名、本文に何も書かずに送るメールのこと。 

① ＱＲコードを読み取る場合 

ＱＲコード読取で表示された 

ＵＲＬを進み、メール送信画面 

が開いたら、「送信」を押して、 

メールを送信してください。 

送信が終わったら、画面を閉じてください。 

② アドレスを入力してメール送信する場合 

下記のアドレスを入力して、件名、本文に何

も記入せずにメールを送信してください。 

 

 

 

 

手順２ すぐに登録用ＵＲＬ（アドレス）

がメールで届きます*2 ので、利用規約を確

認し、同意の上「メール配信に同意する」

を選択してください。 
*2 メールが届かない場合は再度送信したメールアドレ

スを確認してください。また、迷惑メール対策設定を確

認してください。 

 

 

 

 

 

手順３ 「学校 ID入力」画面になりますの

で、下記の学校 IDを入力し「次の画面に進

む」ボタンを押してください。 

 

 

 

 

「学部選択」画面になりますので、

「関係諸機関」を選択し、「次の画面に進む」

ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

手順４ 「学年選択」画面になりますので、

放課後等デイサービスを選択し、「次の画面

に進む」ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順５ 「児童生徒」画面になりますので、

事業所名を入力し、「次の画面に進む」ボタ

ンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜＜ 登録前にご確認をお願いします ＞＞ 

・ 携帯電話に迷惑メール対策設定をされている場合は、<< sg-m.jp >>ドメインからの受信

を許可する設定にしてください。 

・ 必ず利用規約に同意していただいた上でご登録してください。 

【メールアドレス】： 

 tokubetsu@sg-m.jp 
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<QRコード> 

【学校 ID】：８７８５５９ 

mailto:tokubetsu@sg-m.jp


 
手順６  

「児童生徒一覧」画面になります。誤りが

ありましたら「修正する」で入力し直して

ください。正しければ、「利用者情報入力へ

進む」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     「利用者情報入力」画面になり

ます。登録者（保護者）のお名前は、必須

入力となります。登録者名に苗字（事業所

名）を入力して、「次の画面に進む」をクリ

ックしてください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順７ 利用者情報確認画面になります。

入力内容をご確認いただき、誤りがなけれ

ば「入力内容を登録する」をクリックして

ください。誤りがありましたら「修正する」

をクリックして修正してください。 

 

 

手順８  前画面で「入力内容を登録する」

をクリックしますと、利用者登録完了メッ

セージが表示されますので、このまま携帯

を閉じてください。登録されたメールアド

レスに登録メッセージが届きますのでご確

認ください。 

 

 

 

 

 

以上で登録は完了です。 ご不明な点がございましたら、 

まず、「よくあるお問い合わせ」をご覧ください。 
 
 
【 よ く あ る お 問 い 合 わ せ  URL 】 
https://service.sugumail.com/gifu-tokubetsu/faq/m/ 
 
 
 
 
 
 
 
↑携帯電話からはコチラの QR コードを読み取っていただいても、
ご覧いただけます。 
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